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ПОЛОЖЕНИЕ  

о приеме, отчислении и переводе обучающихся  

муниципального бюджетного образовательного учреждения  

дополнительного образования «Центр детского творчества» 

 г. Мичуринска Тамбовской области 

 

1. Общие положения 

1.1.  Настоящее Положение о приеме, отчислении и переводе 

обучающихся в муниципальное бюджетное образовательное учреждение 

дополнительного образования «Центр детского творчества» г. Мичуринска 

Тамбовской области (далее – Учреждение, Положение) разработано  в 

соответствии с Федеральным Законом Российской Федерации «Об образования» 

от 29.12.2012 №273-ФЗ, Порядком приема граждан  на обучение по 

образовательным программам  начального, общего,  основного общего и 

среднего общего образования, утвержденным Приказом Минобрнауки от 

22.01.2014 №32, Порядком организации и осуществления образовательной 

деятельности  по дополнительным общеобразовательным программам, 

утвержденным приказом Минобрнауки России и от  09.11.2018 №196, Порядком 

и условиями  осуществления перевода обучающихся из одной организации, 

осуществляющей образовательную деятельность по  образовательным 

программам начального общего, основного  общего и среднего общего 

образования, в другие  организации, осуществляющие образовательную 

деятельность по образовательным программам, соответствующих уровня и 

направленности, утвержденным приказом Минобрнауки   от 12.01.2014 №177, 

Уставом Учреждения. 

1.2. Учреждение объявляет прием обучающихся для обучения по 

дополнительным общеразвивающим программам только при наличии  лицензии 

на осуществление образовательной деятельности. 

1.3. Учреждение организует образовательную деятельность в  

одновозрастных и разновозрастных детских  объединениях, клубах,  театрах и 

т.д. 

1.4. Учреждение самостоятельно разрабатывает программу своей 

деятельности с учетом  запросов детей, потребностей семьи,   образовательных 

учреждений, детских и юношеских общественных объединений и организаций, 

особенностей социально-экономического развития региона и  национально-

культурных традиций.  



2  

 1.5. Занятия в Учреждении проводятся в специально оборудованных 

помещениях согласно расписанию по дополнительным общеразвивающим 

программам. 

1.6. Каждый ребенок имеет право заниматься по нескольким 

дополнительным общеразвивающим программам в объединениях Учреждения 

по интересам, менять их. 

 

2. Общие требования к порядку приема обучающихся 

2.1. На обучение по дополнительным общеразвивающим программам 

принимаются дети в возрасте от 3 лет до 18 лет и взрослые. 

2.2. Количество мест для обучения по дополнительным 

общеразвивающим программам определяется Учреждением с учетом 

муниципального задания ежегодно. 

2.3. Прием на обучение по дополнительным общеразвивающим 

программам осуществляется без вступительных испытаний, без предъявления 

требований к уровню образования в период комплектования (с 1 по 8 

сентября), а также при наличии свободных мест в течение всего учебного 

года. 

2.4. В приеме на обучение по дополнительным общеразвивающим 

программам может быть отказано только при отсутствии свободных мест. В 

приеме на обучение по дополнительным общеразвивающим программам в 

области физической культуры и спорта может быть отказано при наличии 

медицинских противопоказаний к конкретным видам деятельности. 

2.5. Информация о направлениях обучения по дополнительным 

общеразвивающим программам, количестве мест, графике приема заявлений, 

правилах приема на обучение по дополнительным общеразвивающим 

программам размещается на информационном стенде Учреждения и на 

официальном сайте Учреждения в сети интернет. 

2.6. Прием на обучение по дополнительным общеразвивающим 

программам осуществляется по личному заявлению совершеннолетнего или 

по заявлению родителя (законного представителя) несовершеннолетнего. В 

случае приема на обучение в Учреждение по дополнительным 

общеразвивающим программам, реализуемым за счет физических лиц, 

изданию приказа о приеме лица на обучение в Учреждение предшествует 

заключение договора об образовании. 

2.7. Для зачисления на обучение по дополнительным общеразвивающим 

программам совершеннолетние граждане вместе с заявлением предоставляют 

документ, удостоверяющий личность. 

2.8. Совершеннолетние заявители, не являющиеся гражданами РФ, 

предоставляют документ, удостоверяющий личность иностранного 

гражданина, и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в 

РФ. 

2.9. Для зачисления на обучение по дополнительным общеразвивающим 

программам родители (законные представители) несовершеннолетних 
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граждан вместе с заявлением предоставляют оригинал свидетельства о 

рождении или документ, подтверждающий родство заявителя. 

2.10. Для зачисления на обучение по дополнительным 

общеразвивающим программам в области физической культуры и спорта 

совершеннолетние заявители и родители (законные представители) 

несовершеннолетних граждан дополнительно представляют справку из 

медицинского учреждения об отсутствии медицинских противопоказаний к 

занятию конкретным видом спорта, указанном в заявлении. 

2.11. Учреждение знакомит поступающего и (или) его родителей 

(законных представителей) со своим уставом, с лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, с образовательной программой и другими 

документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся. 

2.12. Факт ознакомления с лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, уставом и другими локальными актами 

Учреждения фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной 

подписью. 

2.13. Зачисление в Учреждение оформляется приказом директора 

Учреждения. Приказы о приеме на обучение по дополнительным 

общеразвивающим программам размещаются на информационном стенде 

Учреждения в день их издания. 

2.14. В объединения второго и последующих годов обучения могут быть 

зачислены дети, ранее не занимавшиеся в данном объединении, но успешно 

прошедшие собеседование. 

2.15. В работе объединений могут участвовать совместно с детьми их 

родители (законные представители) без включения в основной состав, при 

наличии условий и согласия руководителя объединения. 

2.16. Учреждение вправе осуществлять прием детей сверх установленного 

муниципального задания на оказание образовательных услуг. 

 

3. Общие требования к отчислению обучающихся 

 3.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением 

обучающегося из Учреждения: 

- в связи с получением образования (завершением обучения); 

- досрочно по основаниям, установленным пунктом 3.2. настоящего 

Положения. 

 3.2. Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в 

следующих случаях: 

- по инициативе обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае 

перевода обучающегося для продолжения освоения образовательной 

программы в другую организацию, осуществляющую образовательную 

деятельность; 

- по инициативе Учреждения в случае применения к обучающемуся, 

достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного 
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взыскания, в случае невыполнения обучающимся по дополнительной 

общеразвивающей программе обязанностей по добросовестному освоению 

программы и выполнению учебного плана, а также в случае установления 

нарушения порядка приема в Учреждение, повлекшего по вине 

обучающегося его незаконное зачисление в Учреждение; 

- по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и 

Учреждения, в том числе в случае ликвидации Учреждения. 

3.3. Досрочное прекращение образовательных отношений по 

инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося не влечет за собой возникновение каких-

либо дополнительных, в том числе материальных, обязательств указанного 

обучающегося перед Учреждением. 

3.4. Основанием для прекращения образовательных отношений 

является приказ директора об отчислении обучающегося из Учреждения. Если 

с обучающимся или родителями (законными представителями) 

несовершеннолетнего обучающегося заключен договор об оказании платных 

образовательных услуг, при досрочном прекращении образовательных 

отношений такой договор расторгается на основании приказа директора 

Учреждения об отчислении обучающегося из Учреждения. Права и 

обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством об 

образовании и локальными нормативными актами Учреждения, 

прекращаются с даты его отчисления из Учреждения. 

 

4. Перевод обучающихся. 

4.1. Перевод обучающихся на следующий год обучения осуществляется 

в соответствии с уровнем освоения дополнительной общеразвивающей 

программы объединения и положительными результатами промежуточной 

аттестации. 

4.2. Перевод обучающихся из одного творческого объединения в другое 

осуществляется по согласованию с их родителями (законными 

представителями) или на основе заявления. 

4.3. Перевод обучающихся в другие образовательные учреждения 

дополнительного образования осуществляется при ликвидации или 

реорганизации Учреждения. 

4.4. Перевод обучающихся оформляется приказом директора Учреждения. 
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